Guide til ekstern ansggning om tarteletfestmidler via Virk.dk

Log pa med dit Mitld

Tryk pa menu.

(& Benita Suhr Poulsen
Logget p& som privatperson

Mit Virk Digital Post

nveje ved at klikke pa stjernen, nar du besesger en introduktion til selvbetjening.

Seg pa "faktura”

Tryk pa den eneste mulighed der kommer frem under matchede sggninger.

Din s@gning matcher 1 resultater

Viser 1-1 af 1

NemHandel Fakturablanket | Erhvervsstyrelsen

Her kan du sende en faktura eller kreditnota direkte til en myndighed eller offentlig institution.

Tryk pa” Start selvbet jening.”

NemHandel Fakturablanket

¢ Tilfej genvej

Introduktion Vejledning

Kontakt

Her kan du sende en faktura eller kreditnota direkte til en myndighed

eller offentlig institution.

Klik pa "login” pa den efterfglgende side:

NemHandel

standarden for e-samhandel

NemHandel Fakturablanket

Med Fakturablanketten kan du som leverander til stat, region eller kommune ¢
til en myndighed/offentlig institution.

For at benytte Fakturablanketten, s3 er det et krav at der foretages login med
medarbejdersignatur).

Hjeelp til bestilling af NemID:
Bestil NemID Privat

Bestil NemID Medarbejdersignatur til virksomhed




Nu skal du udfylde infoen, der kommer til at fungere som din ansggning.

o Udfyld med EAN-nummer 5798006365111
o Indtast din mailadresse.
o Klik ”Opret faktura”.

NemHandel Fakturablanket: GLN/EAN og e-mail [PPRTR Klik her for vejledning

Dine login-data Indtast din e-mail-adresse

E-mail =7
|Indtast email-adresse her...

Du er logget ind som Pseudonym.

Bekrzeft e-mail .2
|Indtast email-adresse her...

Vzelg eller tast modtagers GLN/EAN-nummer*
Mﬁ en gemt modtager fglisth v

eller tast GLN/EAN-nummer her:

Det Ghuedbd en rigtige e-mail-adresse. Ellers vil du ikke
modtage en kvittering for afsendelsen, eller en besked hvis din faktura

fejler.
der og offent]j utioner har et 13-cifret GLN/EAN-
Kontakt myndigheden/instituti hvis du er i tvivl om
GLN/EAN-nummeret.Vis liste over gemte modtagere
Opret faktura
Brug for hjlp? “ Opret kreditnota ‘
Besog vores vejledningsside, hvis du har brug for hjaelp til Fakturablanketten. Du finder den her {Vis sendte dokumenterJ

o Indtast Sundhedshusets oplysninger under ”Fakturamodtager”.

e Sundhedshuset Vejle

e Vestre Engvej 51A, 2., 7100 Vejle
o KLlik den Lille boks af, hvor der star ”Virksomhed” og udfyld din forenings oplysninger.
o Husk foreningens CVR nummer

Fakturamgsa( Leverander

PrEAN-nummers798006365111 Leverandg,
findighed eller institution *

Vejle

Vejnavn = Husnummer ® virksomhed

[Vestre Engvej 514, 2. [7100

) Butik
Postnummer = By "
(7100 (7100

Navn*
o fast modtager

Husnummer

Vejnavn *

Postnummer * By *

TelefoPmymmer = E-mail-adrs
| margpeledk

o Indtast fakturanummer, her skriver du bare 1.
o Fakturadato skal vaere dags dato.
o Indtast personreference (en kontaktperson fra jeres forening).

Fakturadato m.v.

Fakturanummer *\2) 3)2

 Fakturadato (dd-mm-3 ) Leveringsdato (dd-mm-833
28-05-2026

Ordre- eller rekvisitionsnummer.”) #Personreference *\’ Kontostreng'”)




Under varer og ydelser

Tast belgbet og info om belgbet du vil have udbetalt.

Beskrivelse — her skriver du ”"Tarteletfestmidler”.
Antal — her skriver du 1.
Enhedsprisen er 1000.

Hvis der er flueben i boksen 7”25 pct. moms” skal fluebenet fjernes.
Tryk beregn samlet pris.

o O O O O

Varer og ydelser
Fakturalinje

Standard

Standard

Varenr. Miljgmzerke Enhed ) Enhedspris *
stk 1.000,00] BKK

0,00] KK 000 DKK

Standard 0,00 KK 0,00 DKK

Standard 0,00 oK 000 DKK

< e Lol e Le
< e L<l le] L<

Standard 0,00 oKk 000 DKK

Tilf flere varelinjer
Samlet pris

Linje total ekskl. moms 1.000,00 DK

Rabat p§ total ekskd, moms KK

Total ekskd. moms efter rabat 1.000,00 DKK

Homsgrundiag 0,00 DKK

Homs 0,00 DKK
Faktura total 1.000,00 kK | [Beregn pris

Ved "Betalingsoplysninger” vaelger du "Bank” og indtaster registrerings- og kontonummer.

Betalingsoplysninger

Betalingsdato (dd-mm-3333)
27-06-2026

Veelg betalingsform * Registreringsnummer *

' NemKonto

J Giro

Kontonummer *

Referencetekst

Du kan ogsa veaelge "NemKonto” til udbetaling, men du skal her veere opmaerksom p3a, at pengene

gar ind pa den NemKonto der er tilknyttet dig som privatperson, hvilket typisk ikke vil vaere
hensigtsmaessigt.

Angiv herefter om de indeholder fglsomme oplysninger.

Vedhzeftede filer: 0

(@ 0: Ingen ;9 somme personoplysninger

1: Almindelige oplysninger sasom navn, adresse, gkonomi, skat, geeld m.v.

2: Folsomme og/eller fortrolige oplysninger- Folsomme oplysninger: Race, etnisk oprindelse, religion, helbredsmzessige og seksuelle forhold,
politik, filosofi, fagforening, genetik- Andre fortrolige oplysninger: CPR-nummer, oplysninger om strafbare forhold mv.

Klik herefter ’Naeste” ude i hég jre side.




Herefter kommer du frem til en opsummering af ansggningen.

Klik ”Send faktura”, hvis du er tilfreds, eller "Tilbage”, hvis du gnsker at rette noget i
ansggningen inden afsendelse.

\Tilbage { \ Send faktura ‘

Nar du har klikket ”Send faktura” har vi modtaget din ansggning.

Det sidste du skal gere, er at sende den kvittering du modtager pa mail fra Virk.dk til denne
mail: faellesskab@vejle.dk

Bemaerk: Hvis du angiver indbetalingsoplysninger der tilhgrer en eventuel hovedorganisation,
sa skal | selv sgrge for at fa pengene overfert til den rigtige konto efterfglgende. Dette er vi
ikke involveret i.

Skulle der opsta problemer med at fa Lavet fakturaen kan nedenstdende kontaktes
Benita Poulsen

bespo@vejle.dk

Mobil 21384325




